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. Qué es este documento

Este documento es una guia donde podemos encontrar toda la informacion necesaria
para realizar la presentacion de solicitudes para la Oferta de Empleo Publico
correspondientes a los afios 2020, 2121, 2022 y 2023, incluidas en la tasa de reposicion,
mediante Concurso-Oposicion, de la Diputacion Provincial de Malaga.

2. Instrucciones Generales

La Diputacion Provincial de Malaga, en sesion de Junta de Gobierno de 5 de diciembre de
2023, aprobd las bases por las que se regiran las convocatorias para la provision de
determinadas plazas vacantes incorporadas a las Ofertas de Empleo Publico
correspondientes a los afios 2020, 2021, 2022 y 2023, incluidas en la tasa de
reposicion, en la modalidad de Concurso-Oposicion. Dichas bases han sido publicadas
integramente en el Boletin Oficial de la Provincia de Malaga num. 234, de 11 de
diciembre de 2023.

En dichas bases se establece |o siguiente:
e Requisitos que deben reunir las personas aspirantes:

Para la admision en el proceso selectivo bastara con que quienes soliciten su
participacion, declaren en su solicitud, que rednen todos y cada uno de los requisitos
exigidos, haber abonado la correspondiente tasa o acreditar su exencion, asi como
aportar la documentacion acreditativa para las personas con alguna discapacidad, tal y
como se recoge en el apartado cuarto de las Bases que rigen la presente convocatoria.

e Instrucciones para la presentacion de solicitudes:

Las personas fisicas interesadas en participar en esta convocatoria efectuada por la
Diputacion Provincial de Malaga para la provision de plazas vacantes en la misma,
deberan presentar una Unica solicitud por cada convocatoria y tipo de grupo y subgrupo
de la plaza a la que quieran optar.
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3. Modalidades de presentacion de solicitud

La presentacion de solicitud puede realizarse de dos formas: telematica y presencial .

3.1. Presentacion de solicitudes de forma telematica

La presentacion de solicitudes se realizara preferentemente por via electronica a traves
de la sede electrdnica de la Diputacion Provincial de Malaga sede.malaga.es.

La presentacion de solicitud para participar en la O.EP. Tasa de Reposicion,
Concurso-Oposicion, es un procedimiento que incluye tres pasos:

Paso 1. Preinscripcion
Paso 2. Méritos y Documentacion Justificativa
Paso 3. Presentacion y Registro de la Solicitud

La presentacion por esta via permitira:

e La cumplimentacion en linea del modelo oficial asi como de los datos referentes a
la autoliquidacion de tasas.
La incorporacion del justificante bancario del pago de tasas.
La incorporacion de los documentos anexos a la solicitud acreditativos de los
meéritos que se aleguen.

e La incorporacion, en su caso, de los documentos acreditativos de la condicion de
familia numerosa y de discapacidad, si procede.

e la firma y el registro electronico de la solicitud cumplimentada junto con la
documentacion anexa que incorporemos a la misma.

3.2. Presentacion de solicitudes de forma presencial

Si vamos a realizar la presentacion de una solicitud de forma presencial, debemos
cumplimentar el documento de Modelo de Solicitud, el documento Modelo de
Autoliquidacién y en caso necesario los documentos de Solicitud. Ampliacion Experiencia
Profesional, Solicitud Ampliacion Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento vy el
documento de Ampliacion Titulacion Oficial superior a la exigida, todos disponibles en la
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sede electronica y en la web de la Diputacion Provincial de Malaga sede.malaga.es vy
www.malaga.es, en el tramite OEP Tasa de Reposicién Concurso-Oposicién 2020, 2021,
2022y 2023.

Una vez cumplimentados, podemos realizar su presentacion en la Oficina de Asistencia
en materia de Registro de la Diputacion Provincial de Malaga o en la forma establecida en
el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

La documentacién que se debe presentar para realizar la Solicitud es la siguiente:

e Modelo de Solicitud.

o Solicitud. Ampliacion Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento (en caso
necesario)
Solicitud. Ampliacion Experiencia Profesional (en caso necesario)
Solicitud. Ampliacion Titulacion Oficial superior a la exigida (en caso
necesario)

Modelo de Autoliquidacion (obligatorio aun en los supuestos en los que el importe

total de la cuota tributaria de la tasa a ingresar sea 0,00 euros).

e Justificante bancario del pago de tasas (no sera obligatorio Unicamente en el caso
de acreditar un 100% de bonificacion).

e C(Certificado acreditativo o fotocopia del carnet de familia numerosa vigente,
expedido por el drgano competente (obligatorio en caso de manifestar la
condicion de miembro de familia numerosa).

e £n caso de que la autoliquidacion sea firmada por el representante del sujeto
pasivo, deberda acompafiarse, junto con la documentacion especificada, el
documento acreditativo del otorgamiento de dicha representacion.

e Documentacion acreditativa de los méritos relativos tanto a la experiencia
profesional como a la formacion.

4. Informacion relativa al pago de tasas:

Los derechos de participacion en el proceso selectivo seran los contemplados en la
correspondiente Ordenanza Fiscal reguladora de las tasas por derecho de examen de
la Excma. Diputacion Provincial de Malaga, que pueden ser consultados en la pagina
web de la Diputacion Provincial de Malaga (Portal de Transparencia): www.malaga.es y en
la Sede electronica de la Diputacion sede.malaga.es.
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El pago de la tasa debera efectuarse mediante ingreso en la cuenta corriente abierta en
la entidad financiera UNICAJA BANCO, con cédigo IBAN: ES28 2103 3000 4100 6000
0197; a nombre de Diputacién Provincial de Malaga.

Es imprescindible hacer constar en los Justificantes del ingreso u orden transferencia, la
identificacion completa del aspirante (nombre y apellidos), nunca la del representante,
plaza a la que opta, importe y fecha del ingreso.

e En caso de realizar la presentacion de solicitud de forma presencial:

Por cada solicitud de admision a las pruebas selectivas de una determinada
convocatoria, el/la aspirante (sujeto pasivo de la tasa por derechos de examen)
ha de presentar, debidamente cumplimentada, una unica autoliquidacion de
dicha tasa.

En todo caso, la autoliquidacion presentada deberd estar firmada por la
persona fisica (sujeto pasivo de la tasa) que solicita su admision a las pruebas
selectivas de la convocatoria.

AUn en los supuestos en los que el importe total de la cuota tributaria de la
tasa a ingresar sea 0,00 euros, debera presentarse la autoliquidacion de la
misma.

En caso de que la autoliquidacion sea firmada por el representante del sujeto
pasivo, deberd acompafarse el documento acreditativo del otorgamiento de
dicha representacion, junto con la documentacion especificada en el parrafo
anterior.

e En el caso de presentar la solicitud de forma telematica:

o

Los datos correspondientes a la autoliquidacion se incorporan en los
formularios que se cumplimentan en los 3 pasos que deben seguirse para
finalizar y registrar la solicitud, por lo que no sera necesario incorporar el
Modelo de Autoliquidacion.

Es importante tener en cuenta que ademas de hacer constar la nombre vy
apellidos del aspirante, nunca del representante, en los Justificantes del
ingreso u orden transferencia, la plaza a la que opta, importe y fecha del
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ingreso, también habra que indicar el N° de Preinscripcion al iniciar el
procedimiento de presentacion de la solicitud de participacion, el cual
obtendremos al finalizar el Paso 1.

5. Pasos para presentar una solicitud telematica

En primer lugar, habra que acceder a la sede electrénica de la Diputacion Provincial de
Malaga sede.malaga.es.

2FM2AI313:2804

#o L .
LA SEDE INFORMACION DE INTERES CERTIFICADOS
Sede electronica
DIPLTAC i'jN 2E 'F.\iLA.CIJ'-\ Titu! Codigas de identificacion (IR} Sistemeas de identificacion y Firmas Electrénicas Admitidas
Facturacion Electranica Selios electronicos

Werificacian certificad

Calendario eficial

Interruprion del sevvicio

Fecha y hora oficial Proteccion de datos Politica de Firma Electranica

TRAMITES IS TRAMITES BIS NOTIFICACIONES MIS EXPEDIENTES

NI

Acceso a mi carpeta

ENTIDADES
HELP
“a

Entidades en HELP

CATALOGO DE TRAMITES / SERVICIOS

WALIDAR 5V

D modificacion y/o mejora de la solicived Vialiclar C5¥..,

Registro Electronica

D Instancia general
D Subsanacicn de la solicitud

D Quejas sugsrencias y/o agradecimientos SERVICIO DE SOPORTE

de 12 SEDE ELECTRONICA

D DEP Proceso Extracrdinaric de >

Estabilizacidn

D OEP Proceso Extracrdinaric de P

Estabilizacidn Concurso-Sposicidn

D OEP Taza de Reposicion Concurso- P

Oposicidn 2017 v 2018

. OEP Tasa de Reposicidn Concurso-

Oposicion 2020, 2024, 2022 ¥ 2023

Jomadas Informativas de RC, Facturas [Complejas),
Inventario y otros temas

LEER MAS

SERVICIO DE SOPORTE DE LA SEDE ELECTROMICA

LEER Mis




M\

A

Diputacién Provincial
de Mélaga

Hacienda electrénica
local y provincial

En el margen izquierdo de la pantalla nos encontramos el Catalogo de Tramites /
Servicios, entre los que se encuentran los referentes a la OEP Tasa de Reposicion
Concurso-Oposicion 2020, 2021, 2022 y 2023.

Si hacemos clic sobre el tramite, se nos abren varios apartados:

CATALOGO DE TRAMITES / SERVICIOS

Modificacion y/o mejora de la solicitud

Registro Electrdnico

Instancia general

Subsanacidn de la solicitud

Quejas sugerencias y/o agradecimientos

Estabilizacion Concurso-Oposicidn

Oposicion 2017 y 2018

Oposicidn 2020, 2021, 2022 Y 2023

Informacion Tramite de Solicitud

Paso 1. Preinscripcidn

Paso 2. Méritos y Documentacion Justificativa

Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud

Procedimiento complementario a solicitud

previamente registrada

|:| OEP Consultar Estado Solicitud Tasa de

Reposicidn Concurso-Oposicion

OEP Proceso Extraordinario de p
Estabilizacion
OEP Proceso Extraordinario de >

OEP Tasa de Reposicion Concurso- >

. OEP Tasa de Reposicidén Concurso- e

e En primer lugar, nos encontramos con
Informacién Tramite de Solicitud. Si
hacemos clic sobre esta opcion, se abre una
pagina donde encontramos toda la
informacion necesaria sobre la Oferta de
Empleo Publico y desde la cual, podemos
acceder a todos los  documentos
relacionados con la misma.

e Para realizar una solicitud por via
electronica es necesario realizar y finalizar 3
Pasos, que son los correspondientes a los
siguientes apartados:

o Paso 1. Preinscripcion
o Paso 2. Méritos y Documentacion

Justificativa

o Paso 3. Presentacion y Registro de
Solicitud.

e En el apartado Procedimiento

complementario a solicitud previamente
registrada, siempre que no haya finalizado el
plazo de presentacion de solicitudes, de
forma excepcional podremos incorporar a
una solicitud ya presentada y registrada,
informacion y documentacion justificativa de
algun  meérito relativo a la experiencia
profesional y a la formacion, en caso de ser
necesario.
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e En Ultimo lugar encontramos la opcion OEP Consultar Estado Solicitud Tasa de
Reposicion. Concurso-Oposicion, donde podemos ver todas las solicitudes que
estamos tramitando, comprobar en qué estado se encuentran y descargar los
documentos de cada una de ellas.

5.1. Identificacion en la sede electronica

Para poder presentar una solicitud, una vez accedemos a la sede electronica
sede.malaga.es, podemos iniciar el tramite de dos formas: identificarnos y luego
seleccionar el tramite a realizar, o bien, seleccionar el tramite directamente, lo cual nos
obligara a identificarnos para poder realizarlo.

Esta identificacion se lleva a cabo mediante el sistema de autenticacion Cl@ve, por lo
que nos permite realizarla mediante:

e Certificado digital o DNI electrénico
e (lave PIN
e (lave Permanente

En caso de no habernos identificado al entrar en la sede, tal y como hemos especificado
anteriormente, se nos solicitara esta identificacion para poder realizar cualquiera de los
pasos del tramite para la presentacion de solicitudes.

5.2. Paso I|. Preinscripciéon

En primer lugar, debemos acceder al Catalogo de Tramites / Servicios disponible en la
pagina de inicio de la sede electronica y hacer clicen Paso 1. Preinscripcion.

D OEP Tasa de Reposicion Concurso- hd
Oposicion 2020, 2021, 2022 ¥ 2023

Informacicn Tramite de Solicitud

Paso 1. Preinscripcion Se nos muestra la informacién explicativa sobre
Paso 2. Méritos y Documentacion Justificativa este paSO y para comenzar a iﬂCorpOFar |OS datos
tenemos que hacer clic en el boton Iniciar.

Paso 3. Presentacidn y Registro de Solicitud

Procedimiento complementario a solicitud

previamente registrada

OEP Consultar Estado Solicitud Tasa de

Repaosicion Concurso-Oposicion
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En primer lugar tenemos que identificar si estamos actuando en calidad de solicitante
o de representante.

Indigue si para este tramite actua como:

® Parsona o entidad interesada
O Persona o entidad representante

ACEPTAR

Una vez lo marquemos, se nos abre un formulario donde debemos cumplimentar la
informacion que viene detallada en 6 apartados, teniendo en cuenta que los campos
obligatorios estan identificados con un asterisco.

e En el primer apartado “1. DATOS DEL SOLICITANTE/SUJETO PASIVO”
cumplimentamos en primer lugar los datos personales del sujeto pasivo.

Si hemos marcado que actuamos como solicitante, la informacion referente al
Nombre, Apellidos y NIF/CIF/NIE/Pasaporte se cumplimenta de forma automatica y
no podra ser modificada.

1. DATOS DEL SOLICITANTE / SUJETO PASIVO

Mombre / Razdn Social * Apellidos

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

MIF / CIF / NIE / Pasaporte / Otros *

GO9G9950R

DATOS PERSOMALES

Macionalidad * Fecha de nacimiento * Sexo *

O Hombre O Mujer

Correo Electrdnico * Teléfono * Teléfona 2

Tipo de via * Mombre de via *

Mdmero * Letra Escalera Piso Puerta
Municipio * Provincia * Cédigo Postal *

10
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También debemos reflejar la informacion sobre el domicilio fiscal del sujeto
pasivo.

Podemos facilitar un teléfono y un correo electronico con caracter exclusivamente
informativo. No se trata de los datos a efectos de notificacion ya que éstos se
facilitaran en el Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud.

DOMICILIO FISCAL

Tipo de via * Via *

N° Escalera Planta Puerta

(o Municipio * Provincia >

51 cumplimenta algunc de los dos siguientes campos (teléfono y/o corres electronico) autoriza expresamente a esta Administracién a utilizarlos con caracter exclusivamente infermativo durante la
tramitacidn de este procedimiento o en cualguier otro en los que Vd. sea interesada.

Telefono Correg Electrénico (por faver, escriba en mayisculas)

e El| apartado segundo “2. DATOS DEL REPRESENTANTE” se cumplimenta de forma
automatica si hemos marcado que actuamos como representante. En este caso,
debemos cumplimentar toda la informacion del apartado 1.

2. DATOS DEL REPRESENTANTE

Nombre / Razén Social Apellidos

NIF / CIF / NIE / Pasaporte / Otros

NIF -

e En el apartado “3. PLAZA A LA QUE SE OPTA" seleccionamos del desplegable la
plaza para la que queremos presentar la solicitud, cumplimentandose de forma
automatica el resto de informacion de este apartado.

11



o“ A

Hacienda electrénica
local y provincial

Diputacién Provincial
de Mélaga

3. PLAZAA LA QUE SE OPTA

DELINEANTE. TURNO DISCAPACIDAD -

Subgrupo c1

. Establecides en la Base 32 de la Convocatoria para la seleccidn mediante Concurso-Oposicidn de las plazas vacantes en la plantilla de personal de la Diputacidn de
Requisitos Mélaga, incorporadas a la OEP de los afios 2017 y 2018, correspondientes a la Tasa de Resposicisn.

- Permiso de conducir clase B.

Otros Requisitos - Compramisa de canducir vehiculos oficiales de la Diputacién de Malaga, en concordancia con el apartado anterior,

- Estar en posesion del titulo de formacidn profesicnal de segundo grado en Delineacion, o formacion profesional de Técnico Superior en Proyectos de Obra Civil o

Titulacién Requerida formacidn profesional de Técnico Superior en Proyectos de Edificacién.

Turno General Discapacidad Discapacidad Intelectual Enfermedad Mental

e El apartado “4. CONVOCATORIA” también se cumplimenta de forma automatica.

4. CONVOCATORIA

Reposicion

e En el apartado “5. BONIFICACION / EXENCION POR FAMILIA NUMEROSA"
debemos marcar una de las 3 opciones disponibles, referentes a la posibilidad de
optar o no a la bonificacion o exencion por familia numerosa.

5. BONIFICACIGN / EXENCION POR FAMILIA NUMEROSA
O Mo
@ Si, 50% para familia numerosa clasificada en la categoria general

O si, 100% para familia numerosa clasificada en la categoria especial

e E| apartado “6. PAGO DE TASAS POR DERECHO DE EXAMEN" calculara de forma
automatica el importe total de la cuota tributaria que debemos ingresar, en base a
la plaza seleccionada y a la opcion marcada en el apartado 5 referente a la
bonificacion o exencion por familia numerosa.

12
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6. PAGO DE TASAS POR DERECHO DE EXAMEN

P

das en el BOP nimero 155, de 11 de
ativo del pago y del motive de bonifi

[
55

Cuota en funcion de la Categoria de la plaza a la que se opta 9,00€
Bonificacion del 50% para familia numerosa clasificada en la categoria general 4,50€
Bonificacion del 100% para familia numerosa clasificada en la categoria especial 0,00 €

450€

Importe total de la cuota tributaria a ingresar

El pago de la tasa deberd efectuarse mediante transferencia bancaria o la cuenta corriente abierta en la entidad financiera UNICAJA BANCO, con cddigo IBAN: ES28 2103 3000 4100 6000 0197; a nombre
de Diputacion Provincial de Mdlaga.

idn completa del aspirante (nombre y apellides), nunca la del representante, plaza a la que

ante del ingreso u orden fransferencia: Es imprescindible hacer constar en los mismas la ide
te, fecha del ingreso y ndmero de Preinscripcion para la que se estd realizando el pag

* En ningun caso, este documento implica la presentacion de la solicitud, ya que ésta solo se considerard presentada, una vez realizado el registro finalizando el Paso 3 "Presentacion y

REALIZAR PREINSCRIPCION

Registro de Solicitud”.

Una vez cumplimentada toda la informacion, hacemos clic en el boton Realizar
Preinscripcion, y tras efectuarse la misma, nos aparecera un mensaje de confirmacion en
el que se nos informa del Numero de Preinscripcion y desde donde podremos
descargar el justificante de la preinscripcion.

Este NUumero de Preinscripcion es el que debemos incorporar junto con los datos del
aspirante (nombre y apellidos), nunca del representante, plaza a la que opta, importe, y
fecha del ingreso, en el justificante del ingreso u orden de transferencia cuando se realice
el pago de la tasa.

PASO 1. PREINSCRIPCION

Se ha realizado correctamente la preinscripcion con nimero DPM0000000118. Puede continuar con el Paso 2. Méritos y Documentacion Justificativa

Descargar Justificante TE

% Es importante tener en cuenta que en ningun caso, este documento implica
la presentacion de la solicitud, ya que ésta sélo se considerara presentada,
una vez realizado el registro finalizando el Paso 3 "Presentacion y Registro de
solicitud".

13
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5.3. Paso 2. Méritos y Documentacion Justificativa

Desde el mensaje de confirmacion del Paso 1 podemos acceder al Paso 2. Méritos y
Documentacion Justificativa, aunque también podemos hacerlo en cualquier momento
desde el Catalogo de Tramites / Servicios de la pagina de inicio de la sede electronica.

OEP Tasa de Reposicion Concurso- Y | En este paso incorporamos la informacion
Oposician 2020, 2021, 2022 Y 2023 referente a los méritos relativos a la
experiencia profesional y a la formacion
que vamos a alegar, incorporando un
Paso 1. Preinscripcion documento acreditativo para cada uno de
ellos, al objeto de su posterior baremacion
por el érgano de seleccion.

Informacion Tramite de Solicitud

. Paso 2. Méritos y Documentacidn Justificativa

Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud

También incorporamos en este Paso 2, los

Procedimiento complementario a solicitud documentos justificativos tanto de la
previamente registrada exencion o bonificacion por familia
numerosa como de la discapacidad, si es

DEP Consultar Estado Solicitud Tasa de

el caso.

Reposicion Concurso-Oposicion

Una vez accedemos, se nos muestra la informacion explicativa sobre este paso y para
comenzar hacemos clic en el botdn Iniciar.

Ya en el formulario, en primer lugar, debemos seleccionar en el desplegable la
preinscripcion a la que queremos anexar documentos.

OFERTA EMPLEO PUBLICO

PASO 2. MERITOS Y DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

Preinscripcidn a la que desea anexar la documentacidn *

Seleccione una preinscripcion -

JGUARDAR IR A PASO 3. PRESENTACION Y REGISTRO DE SOLICITUD

14
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% Es importante tener en cuenta que la realizaciéon de los Pasos 2 y 3 sélo
puede realizarse por la misma persona que ha realizado el Paso 1 de
Preinscripcion por lo que en este desplegable nos apareceran todas aquellas
preinscripciones que hayamos realizado en el Paso 1, ya sea actuando como
solicitante o como representante.

Una vez seleccionada la preinscripcion para la que vamos a incorporar la informacion y
documentacion, nos apareceran las rejillas diferenciadas por tipo de documento.

Preinscripcién a la que desea anexar la documentacidn *

DPMPREOOOO000136 - JUAN ESPAROL ESPANIOL: AUMILIAR DE CLINICA -

TIPO DE DOCUMENTO A ANEXAR *
©) Experiencia Profesional ' Formacion - Cursos yfo () Formacicn - Titulacién Oficial superior a ) Familia Numerosa Discapacidad
Jornadas de Perfeccionamiento la exigida

DOCUMENTACION DE LA PREINSCRIPCION
Experiencia Profesional

ADMIMISTRACION CATEGORIA SUBGRUPO WiNCULO FECHA DESDE FECHA HASTA TOTAL DiAS DOCUMENTD sV ACCIOMES | ORIGEM
Formacidn - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento

DENCMIMACION CURSC / JORNADA ENTIDAD ORGAMNIZADORA JORMADAS HORAS TIPO DE PARTICIPACION DOCUMENTO sy ACCIOMES | ORIGEN
Formacidn - Titulacion Oficial superior a la exigida

TITULD DENOMINACION EWTIDAD ORCANIZADORA DOCUMENTD sy ACCIONES
Familia Numerosa

DOCUMENTO csv ACCIONES
Discapacidad

DOCUMENTO csv ACCIONES

Si en el Paso 1 hemos marcado que tenemos bonificacion o exencion por familia
numerosa o hemos seleccionado una plaza correspondiente a turno de discapacidad, se
nos informard que es necesario aportar la documentacion justificativa
correspondiente.

15
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TIPO DE DOCUMENTO A ANEXAR *

) Formacién - Cursos yio O Formacisn - Titulacién Oficial superior a

N - O Familia N Di idad
Jornadas de Perfeccionamiento la exigida amilia Humerosa fiscapacida

® Experiencia Profesional

De acuerde a los dates de la preinscripcidn, es necesario apertar documentacicn justificativa de familia numerosa

Para informar sobre los méritos (experiencia profesional y formaciéon) y anexar los
documentos justificativos correspondientes a estos, asi como los documentos
acreditativos de la condicion de Familia numerosa y/o Discapacidad (en su caso),
debemos seleccionar en primer lugar el tipo de documento que queremos anexar de
entre las siguientes opciones:

Experiencia Profesional

Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento
Formacion - Titulacion Oficial superior a la exigida
Familia Numerosa

Discapacidad

En funcion a la opcion que se vaya seleccionando en este apartado, tendremos que
cumplimentar una informacion diferente.

e Documentos de Experiencia Profesional

Si seleccionamos este “tipo de documento Anexar”, se nos abre un nuevo apartado
donde, para cada uno de los méritos de esta categoria que queramos aportar, debemos
registrar la informacién solicitada y anexar el documento que la acredite.

En este caso, tenemos que escribir la categoria de la experiencia profesional que
estamos acreditando, seleccionar en los desplegables el subgrupo al que corresponde
dicha categoria, el vinculo con la Administracion, especificar la Administracion en cuestion
y establecer tanto la fecha de inicio como la de finalizacion de la experiencia profesional.
El total de dias de dias se calcula de forma automatica.

La experiencia profesional, tal y como se especifica en el articulo 8.3 de las Bases que
rigen esta convocatoria, se acredita mediante la certificacion de vida laboral expedida
por la Tesoreria General de la Seguridad Social donde conste la empresa, el grupo de
cotizacion y el periodo de contratacion y el certificado de servicios previos (Anexo ).
Dicho Anexo | se encuentra regulado en el Real Decreto 1461/1982, de 25 de junio, por el
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que se dictan normas de aplicacion de la Ley 70/1978, de 26 de diciembre, de
reconocimiento de servicios previos en la Administracion Publica, en concreto en su
articulo 3 Certificaciones. Este certificado puede ser solicitado por toda la ciudadania que
haya prestado servicios en la Administracion Publica.

Teniendo en cuenta que solo podemos anexar un documento justificativo para cada
mérito que hagamos constar relacionado con la experiencia profesional, podemos unir el
certificado de vida laboral y de servicios previos en un mismo archivo.

En cualquier caso, con posterioridad se procedera a cotejar por parte del tribunal, los
documentos que aportemos.

Categoria *

Subgrupe * Vinculo *

A2 - Contratado/a laboral

Administracion/Sector Privado*

Desde * Hasta * Total Dias

ANEXAR DOCUMENTO

Para incorporar informacion sobre experiencia profesional en el sector privado de
servicios realizados en la misma plaza o categoria profesional a la que optamos, en el
desplegable Subgrupo seleccionaremos dicha categoria y en el desplegable de vinculo
debemos seleccionar la opcion Contratado/a laboral.

Una vez aportada la informacion y anexado el documento, nos aparecera un mensaje de
confirmacion informandonos que el documento se ha anexado correctamente a
nuestra preinscripcion.

Se ha anexado correctamente el documento
a la preinscripcion.

ACEPTAR

17



o“ A

Dibutacién Provincial Hacienda electronica
Iputacion Frovinciai .
de Malaga local y provincial

Tendremos que repetir este proceso para cada uno de los méritos de Experiencia
Profesional que queramos incorporar a nuestra preinscripcion.

Cada vez que incorporemos informacion y sus correspondientes documentos

acreditativos, podemos comprobar que aparecen reflejados en la rejilla
correspondiente.

DOCUMENTACION DE LA PREINSCRIPCION

Experiencia Profesional

. ) . > FECHA FECHA TOTAL .

ADMINISTRACION CATEGORIA SUBGRUPO | VINCULO DESDE HASTA DIAS DOCUMENTO oY ACCIONES | ORIGEM
Ayuntaminto de | Asdliar 2 Contratado/a | oy os2009 | 31s10/2001 | 762 | DOC Experiencia 067904dcB066F43dbFA6abITEFIa357bAcEe57d x| Interesadola
Malaga Administrativo laboral Profesional 001

Delegacion de Oficial de Servicios Contratade/a

. " - Doc. Experiencia N _ i
E 16/10/2021 | 30/06/2022 | 258 (aded063bscact 13003b06%deb75eb140066c0ch » Interesado. 3
Cultura nternos \aboral 0720 /0620 Profesional 002 laded cac eb140066ccd ® nteresado/a

e Documentos de Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento

Para incorporar la informacion relativa a este tipo de meérito y la documentacion
justificativa correspondiente, una vez seleccionemos esta opcidn se nos abre un
apartado en el que tendremos que especificar el nombre del Curso o Jornada, la Entidad
Organizadora y la duracion ya sea en horas o en jornadas (en este caso el numero de
horas se calcula de forma automatica). Por Ultimo marcaremos la modalidad de
participacion que corresponda (Asistente, Asistente con aprovechamiento o Ponente)

TIPO DE DOCUMENTO A ANEXAR *

~ - . ® Formacién - Cursos yfo O Formacién - Titulacién Oficial superior a
O Experiencia Profesional

: . Familia Numerosa
Jornadas de Perfeccionamienta

la exigida Discapacidad

Denominacion Curso / Jornada *
Centabilidad Péblica en la Administracién Local
Entidad Organizadora *
Universidad de Malaga
Duracidn *
O Horas

@® Jornadas 4 Horas 16

Tipo de participacion *

@ asistente () Asistente con aprovechamiento () Docente

ANEXAR DOCUMENTO
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Una vez aportada la informacion y anexado el documento, quedara guardado en
nuestra preinscripcion y aparecera reflejado en la rejilla correspondiente.

e Documentos de Formacion - Titulacion Oficial superior a la exigida
En este caso, una vez seleccionemos esta opcion, se nos abre el apartado en el que
tendremos que seleccionar el Titulo correspondiente, especificar la Denominacién del

mismo y la Entidad Organizadora.

Una vez anexemos el documento quedara guardado en nuestra preinscripcion vy
aparecera reflejado en la rejilla correspondiente.

Si hacemos clic sobre el csv de cada uno de los documentos que estamos incorporando,
se nos abre la pagina de comprobacion electronica de documentos de la Diputacion de
Malaga.

o Pagina1de 1 Informacicn del documento

F Fecha de envio  009/2022 14115

Descargar cngral | Descarparfrmado. Descargar SnEMl  Descargar

Firmas
UNIVERSITY

DA e
Pscbic g el o i

UNID, 7048

GALARDONA

ESCUELA AVANTADA
INTERNACIONAL

En esta pagina podremos ver la copia electronica del documento incorporado ya que
para su incorporacion, éste ha sido firmado con el sello de 6rgano de esta entidad.
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Si una vez anexado el documento a la Preinscripcion detectamos que nos hemos
equivocado en el documento incorporado o en la informacion aportada, podemos
eliminarlo haciendo clic sobre el icono x de la columna de Acciones. Al eliminar el
documento también se elimina la informacion asociada.

Aunqgue lo eliminemos de la preinscripcion, no se elimina de la rejilla sino que aparece
con diferente color.

Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento

DENOMIMACION CURSO / JORNADA ENTIDAD ORGANIZADORA | JORNADAS | HORAS | TIPO DE PARTICIPACION DOCUMENTO csy ACCIONES | ORIGEN
Curso Administracion Electronica Dipu 200 Asistente Doc. Formacion 001 | 86677520e3ceed3522faffb3det75d416cdal%aa * Interesado/a

c2débh6eb27cdd28c33699d7b012450816€93dd9 | Recuperar

Curso Administracion electronica Junta Andalucia 10 Asistente Doc. Formacidn 003 | aa40b07121a2ad7f4ead2468c62365fB8falad * Interesade/a

Si en algun momento posterior queremos volver a incorporarlo, solo tenemos que hacer
clic sobre la opcion Recuperar de la columna Acciones.

Si no lo recuperamos antes de finalizar el Paso 3, el documento que se elimind no se
incorporara y por tanto no formara parte de la Solicitud.

e Documento de Familia Numerosa

Esta opcion aparecera habilitada unicamente si en el Paso 1 de Preinscripcion
marcamos la opcién de bonificacion para familia numerosa clasificada tanto en la
categoria general como en la especial.

En este caso no hay que especificar ninguna informacion adicional, basta con anexar el
documento justificativo de la modalidad seleccionada.

TIPO DE DOCUMENTO A ANEXAR *

() Formacién - Cursos y/o ) Formacién - Titulacién Oficial superior a

@ Familia N D idad
Jornadas de Perfeccionamiento la exigida amifia Humerasa liscapacida

O Experiencia Profesional

De acuerdo a los dates de la preinscripcidn, es necesario aportar documentacidn justificativa de familia numerosa

Aportar la documentacion justificativa de la familia numerosa correspondiente a la categoria general o especial.

ANEXAR DOCUMENTO
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Para este tipo de documentacion, sélo podemos incorporar un documento justificativo
de familia numerosa por lo que una vez lo incorporemos, la opcion se mostrara
deshabilitada.

Si nos hemos equivocado a la hora de incorporar el documento, podremos eliminarlo y
en este caso la opcion vuelve a estar habilitada para poder anexar el documento
correcto.

e Documento de Discapacidad

Esta opcion aparecera habilitada para aquellas preinscripciones correspondientes a
plazas con turno de Discapacidad, Discapacidad Intelectual y Enfermedad Mental.

Al igual que para los Documentos de tipo Familia Numerosa, sélo podemos incorporar
un documento, correspondiente al dictamen técnico facultativo de la discapacidad que
se trate.

TIPO DE DOCUMENTO A ANEXAR *

) Formacién - Cursos yio O Formacién - Titulacién Oficial superior a

Jornadas de Perfeccionamiento la exigida \/ Familia Numerosa @ Discapacidad

() Experiencia Profesional

De acuerde a los datos de la preinscripcidn, es necesario aportar el dictamen técnico facultativo de discapacidad

Aportar el dictamen técnico facultativo de la discapacidad.

ANEXAR DOCUMENTO

Una vez incorporado, la opcion nos aparecera deshabilitada pero si nos hemos
equivocado a la hora de incorporar el documento, podremos eliminarlo y en este caso la
opcion vuelve a estar habilitada para poder anexar el documento correcto.

Teniendo en cuenta que cabe la posibilidad de tener que incorporar un elevado nimero
de documentos, podemos anexar documentos en el Paso 2 tantas veces como
necesitemos y en diferentes sesiones, por lo que cada vez que incorporemos un
documento quedara guardado en nuestra Preinscripcion.
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Podemos hacer clic en el botdn Guardar que tenemos disponible en la parte inferior de
la pantalla y continuar incorporando informacion y documentacion en cualquier otro
momento.

e Informacion y documentacion justificativa precargada.

Con respecto a la experiencia profesional, si hemos tenido relacion laboral con la
Diputaciéon Provincial de Malaga y estamos actuando como solicitantes, nos aparecera
precargada la informacion del tiempo trabajado asi como el documento de Certificado
de Servicios Previos (Anexo ).

En el caso de la formacion realizada o impartida en la Diputacion Provincial de Malaga,
nos aparecera precargada la informacion asi como los documentos justificativos que
obren en los sistemas de esta entidad, debiéndose revisar los mismos para incorporar
aquellos que no aparezcan precargados.

Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento

DENOMINACION CURSO / JORNADA | ENTIDAD ORGANIZADORA | JORNADAS | HORAS | TIPO DE PARTICIPACION | DOCUMENTO csy ACCIONES | ORIGEN
Archivo Electrénico FAMP 5 20 Asistente DOC_PRUEBA_FORM | 6bd819b244=B8060f87712691f053ccd02a0db3cT Diputacidn Prov. de Malaga

Administracién Electronica Universidad de Granada |7 28 Asistente Doc. Formacion 002 | a5035f6ac133475b4baf2f09da7f92alfPac3ded ES Interesada/a

En la columna Origen, podemos comprobar a simple vista si los documentos han sido
precargados por la Diputacion Provincial de Malaga o si los hemos incorporado
Nosotros/as mismos/as.

Los documentos precargados por la Diputacion de Malaga no pueden ser eliminados,
a diferencia de aquellos que incorporemos nosotros/as, que podremos eliminar en
cualquier momento antes de la finalizacion del Paso 3. Presentacion y Registro de
Solicitud.

% Antes de realizar el Paso 3, es muy importante que revisemos toda la
informacién y documentacién que hemos incorporado en este Paso 2 y
nos aseguremos que todo es correcto y no queda informacién o
documentacién que incorporar, ya que una vez finalizado el Paso 3 no
podremos modificar nada en nuestra Solicitud.

22



o“ A

Hacienda electrénica
local y provincial

Diputacién Provincial
de Mélaga

5.4. Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud

|:| OEP Tasa de Reposicion Concurso- hd
Oposicidn 2020, 2021, 2022 Y 2023

Informacién Tramite de Solicitud Podemos acceder al Paso 3 desde el
Catalogo de Tramites / Servicios de la
pagina de inicio de la sede electronica o
Paso 2. Méritos y Documentacion Justificativa directamente desde el Paso 2 en la parte
inferior de la pantalla donde tenemos el
botén Ir al Paso 3. Presentacion vy
Registro de Solicitud.

Paso 1. Preinscripcion

Paso 3. Presentacidn y Registro de Solicitud

Procedimiento complementario a solicitud

previamente registrada

QEP Consultar Estado Solicitud Tasa de

Reposicidn Concurso-Oposicidn

Una vez accedemos, se nos muestra la informacion explicativa sobre este paso vy
hacemos clic en el boton Iniciar. En primer lugar tenemos que identificar si estamos
actuando en calidad de solicitante o de representante y una vez marquemos lo que
corresponda, se nos abre la pagina donde se muestra la informacion dividida en 14
apartados.

e En el primer apartado “1. SOLICITANTE"” si hemos marcado que actuamos en
calidad de solicitante, la informacion referente al Nombre, Apellidos vy
NIF/CIF/NIE/Pasaporte se cumplimenta de forma automatica.

1. SOLICITANTE (1)

Mombre / Razén Social * Apellidos

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

MIF / CIF / NIE / Pasaporte / Otros *

99999999R

e El segundo apartado “2. REPRESENTANTE"” se cumplimenta de forma automatica
si hemos marcado que actuamos como representante. En este caso, debemos
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cumplimentar la informacion del Nombre, Apellidos y NIF/NIE del solicitante del
apartado 1.

2. REPRESENTANTE (2)

Mombre / Razon Social Apellidos

NIF / CIF { HIE / Pasaporte / Otros Teléfono Correo

NIF -

e En el apartado 3 correspondiente a los “DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION?, si
actuamos como solicitante, podremos indicar el teléfono movil y correo
electrénico donde queremos recibir los avisos de las notificacion electrénicas.

Si los hemos indicado en algun tramite anterior realizado en la sede electronica
con la Diputacion de Malaga, se mostraran los datos ya informados, pudiendo
modificarlos en este momento.

3. DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION (2

Telefono Movil Correo Electrénico

666111222 correodepruebas@pruebas.com

Medificar mis preferencias

Preferencias de netificacian (*)

® Medios electrénicos

Si estamos actuando como representante, no podremos indicar los datos a
efectos de avisos de notificacion en este momento y asi se reflejara en el
formulario.
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Para aportar esta informacion tendremos que realizar el tramite Preferencias de
notificacion que se encuentra disponible en el Catalogo de Tramites y Servicios de
la pagina de inicio de la sede electrénica.

3. DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION ¢2)

Al actuar como Persona o Entidad Representante no puede establecer las Preferencias de Motificacion.

e En el apartado 4 referente a la "UNIDAD DESTINATARIA” viene cumplimentado
por defecto el codigo DIR de la Unidad Administrativa responsable de su
tramitacion.

4. UNIDAD DESTINATARIA (4}

LAO0D1721 : Administracion de Recursos Humanos

e El apartado 5 incorpora los datos basicos de la “SOLICITUD” referentes al Asunto,
Expone vy Solicita, que estaran cumplimentados por defecto con los datos
relativos a la Convocatoria del proceso selectivo para el que se presenta la
solicitud, sin que los mismos puedan ser modificados.

5. SOLICITUD
Asunto * 159

Convocatorias OEP Tasa de Reposicion. Concurso-Oposicién 2020, 2021, 2022 y 2023,

Expone * 1866

Solicito participar en la convocatoria OFP Tasa de Reposicidn. Concurso-Opasicion 2020, 2021, 2022 y 2023, anteriormente seleccionada.

Solicita * 2865

Solicito participar en la convocatoria OEP Tasa de Reposicidn. Concurso-Oposicion 2020, 2021, 2022 y 2023, anteriormente seleccionada.
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e En el apartado 6 "DATOS DE LA PREINSCRIPCION” se recogerdn los datos
correspondientes a la Preinscripcion para la que queremos presentar la Solicitud,
por lo que lo primero que debemos hacer es seleccionarla en el desplegable

correspondiente.

6. DATOS DE LA PREINSCRIPCION

N® preinscripcién - Nombre y Apellidos - Plaza *

DPMPREZ300000013 - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO: DELIMEANTE. TURNO DISCAPACIDAD -

Plaza *

DELINEANTE. TURNO DISCAPACIDAD

Subgrupo

9]

Requisitos de la plaza

Establecidos en la Base 3% de la Convocatoria para la seleccion mediante Concurso-Oposicion de las plazas vacantes en la plantilla de personal de la Diputacion de Malaga, incorporadas a la OEFP de los
afios 2017 y 2018, correspondientes a la Tasa de Resposicidn.

Otros requisitos de la plaza Turno

- Permiso de conducir clase B. DISCAPACIDAD
- Compromiso de conducir vehiculos oficiales de la Diputacidn de Malaga, en concordancia con el

apartado anterion

En el caso de que hayamos realizado mas de una, nos apareceran en el
desplegable aquellas que estén aun pendientes de presentacion y registro. Al
seleccionar la preinscripcion, el resto del apartado 6 se cumplimenta de forma
automatica con los datos referentes a la plaza a la que corresponde la misma.

e El apartado 7 muestra los “DATOS PERSONALES” que incorporamos en el Paso 1
y esta informacion no podemos maodificarla.

7. DATOS PERSONALES

Nombre Apellidos NIF/NIE/Pasaporte/Otros HNacionalidad Sexo
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 99099595R ESPANOLA HOMBRE
Correo electrénico Teléfono

PRUEBASIZMALAGA.ES 612345678

Tipo de via - Nombre de Via - Himero

CALLE PACIFICO, 8

Letra - Escalera - Piso - Puerta

Municipio - Provincia - CP

MALAGA MALAGA 29004
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e El apartado 8 correspondiente a los datos de la “AUTOLIQUIDACION” se
cumplimenta de forma automatica con la informacion incorporada en el Paso 1y
sin que pueda ser modificado.

En este apartado nos encontramos en primer lugar los datos del sujeto Pasivo, el
domicilio fiscal y el tipo de convocatoria.

8. AUTOLIQUIDACION

DATOS DEL SUJETO PASIVO

Mombre Apellidos MIF/NIE/Pasaporte/Otros

PRUEEAS EIDAS CERTIFICADO 99999999R.
DOMICILIO FISCAL

Tipo de via - Via

CALLE PACIFICO

N° Escalera - Planta - Puerta

C.P. - Municipio - Provincia
25004 MALAGA MALAGA
CONVOCATORIA

Estabilizacidn

A continuacion tenemos la tabla informativa donde se reflejan los importes de la
Cuota Tributaria por derecho de examen para las diferentes categorias, de
acuerdo a lo establecido en el Boletin Oficial de la Provincia numero 115, de 11 de
agosto de 2008 y el resultado.

IMPORTE CUOTA TRIBUTARIA, TASA POR DERECHO DE EXAMEN Boletin Oficial de la Provincia nimero 155, de 11 de agosto de 2008

Grupo. Subgrupo Importe Cucta Tributaria
Grupo A. Subgrupo A1 12,00 €
Grupo A. Subgrupo A2 11,00 €
Grupo B 10,00 €
Grupe C. Subgrupo C1 10,00 €
Grupe C. Subgrupo C2 9,00 €
Agrupaciones Profesionales (Disposicidn Adicional Sexta de la Ley 5/2015, de 30 de octubre) 8,00 €

Importe Cuota Tributaria Tasa por Derechos de Examen de la Categoria correspondiente a la plaza sefialada (€)
9,00 €

Bonificacion del 50% para familia numerosa clasificado en la categoria general

450€

Bonificacion del 100% para familia numerosa clasificado en la categoria especial

0,00 €

Importe total de la cuota tributaria a ingresar

4,50€
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Debajo de la tabla podemos observar el Importe total de la cuota tributaria que
debemos haber ingresado para poder realizar la presentacion y registro de la
solicitud.

Al final del apartado 8 tenemos la informacion referente a la Proteccion de Datos
correspondiente a la Autoliquidacion.

PROTECCION DE DATOS DE AUTOLIQUIDACION

Informacidn de la actividad de tratamiento www. malaga.es/gobierno/7278/com1_os-TesorerkC3%ADa%20General/com1_md1_cd-11240/liquidaciones-centros-gestores.

Responsable: Diputacién Provincial de Malaga - Tesoreria General.

Legitimacicn: Ejercicio de poderes publicos, articule 6.1.e) RGPD y Ley General Tributaria.

Derechos: Acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacidn del tratamiento y portabilidad https:/ [voenw. malaga.es/gobierno/7285/ ejercicio-derechos

Finalidad: Gestidn tributaria de la tasa por derechos de examen.

Cesiones a terceros: Unidad de Administracion de Recursos Humanes de la Diputacion para la tramitacidn de las solicitudes de participacion en procesos selectivos y Patronato de Recaudacion Provincial.
Delegado de Proteccidn de Datos protecciondedatos@malaga.es

Teléfono 952 133 624

Informacion adicional:
https: [ f'www.malaga.es/diputacion/739/aviso-legal 4
4

e El apartado 9 referente a los “MERITOS Y DOCUMENTACION ANEXADA” también
se cumplimenta de forma automatica con la informacion y los documentos que
incorporamos en el Paso 2 y que no han sido eliminados.

9. MERITOS ¥ DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

Experiencia Profesional

Categoria: Auxiliar Administrativo. Subgrupo: 2. Vinculo: Contratado/a laboral. Administracion: Ayuntamiento de Cartama. Fecha Desde: 01/10/2021. Fecha Hasta: 31/01/2022. Total Dvas: 123.
Documento: Doc. Experiencia Profesional 001. C5V: 74db12e35654fe06Ccc85465c8198edcfc03r43

Categoria: Arquitecto. Subgrupo: Al. Vinculo: Contratado/a laboral. Administracion: Delegacidn de Urbanismo. Fecha Desde: 01/04/2022. Fecha Hasta: 30/09/2022. Total Dias: 183.
Documento: Doc. Experiencia Profesional 002, CSV: 4fb4%abocToB41dTaed4b56119376014423 04181

Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento

Denominacion Curso / Jornada: La arquitectura moderna. Entidad Organizadora: Universidad de Malaga. Horas: 25. Tipo de Participacion: Asistente.
Documento: Doc. Formacion 001. CSV: 096b09d3a78611b5d8 1455577b66b9eDl44a41f4

Denominacion Curso / Jormada: Los PGOU y su impacto arquitectdnice. Entidad Organizadora: UCAM. Jornadas: 3. Horas: 12. Tipo de Participacidn: Asistente.
Documento: Doc. Formacidn 002, C5V: 60737 1b0b0a3b7961ad40aff44e10b8741aab435

% Es muy importante que comprobemos toda la informacién referente a los
méritos y si observamos que nos ha faltado alguna informacién y
documento por incorporar o bien hemos incorporado algo que no
corresponde, podemos hacer las modificaciones necesarias volviendo al
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Paso 2 pero siempre antes de finalizar el Paso 3 ya que una vez firmada y
enviada la solicitud la misma sera registrada en el Registro electrénico de la
Excma. Diputacién Provincial de Malaga y por lo tanto presentada, sin que
se pueda realizar ninguna modificaciéon de la misma en este tramite.

e En el apartado 10 referente a “"ADAPTACION DE TIEMPOS ADICIONALES”
podemos especificar en su caso, los tiempos adicionales y medios necesarios para
la realizacion de las pruebas.

Debemos especificar de forma detallada el tiempo adicional solicitado (conforme a
lo establecido en la Orden 1822/2006, de 9 de junio) y en su caso, los medios
materiales y humanos, las asistencias y apoyos y las ayudas técnicas y/o
tecnologias asistidas que precisamos para la realizacion de las pruebas, asi como
las condiciones de accesibilidad que haya de tener el recinto o espacio fisico
donde éstas se desarrollen.

10. ADAPTACION DE TIEMPOS ADICIONALES

Tiempos adicicnales {conforme a lo establecido en la orden 1822/2006, de 9 de junic) 1500

Medios necesarios 1500

s

Especifique de forma detallada el tiempo vio medios materioles v humanas, [as asistencias v apovos v as ayudas técnicas ylo tecnologios asistidas que precise para la realizacidn de las pruebas, asi como los condiciones
de aecesibilidod que haya de tener el recinto o espacio fisico donde éstas se desarrollen.

e En el apartado 11 debemos marcar la aceptacién de la “DECLARACION
RESPONSABLE” sobre la veracidad de los datos consignados, ya que es
obligatorio para poder realizar la presentacion de la solicitud.

11. DECLARACION RESPONSABLE

El abajo firmante DECLARA, BAJD SU RESPONSABILIDAD, que son ciertos los datos consignados, reuniendo los requisitos exigidos en las bases de la convocatoria

Aceptacion de la Declaracion Responsable *
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e En el apartado 12 “BOLSA DE EMPLEO” podemos solicitar si estamos
interesados/as, ser incluidos/as en la Bolsa de Empleo que se constituya en su
caso. La opcion aparece marcada por defecto por lo que, si no estamos
interesados/as debemos desmarcarla.

12. BOLSA DE EMPLED

Solicita, en el caso de reunir los requisitos exigides, ser incluido/a en la bolsa de empleo que se constituya, €n su casc, en esta convocatoria

e En el apartado 13 de "'DOCUMENTOS APORTADOS” tendremos que incorporar el
justificante de pago que resultara obligatorio y por tanto aparecera con el
asterisco, siempre y cuando no tengamos un 100% de bonificacion sobre el pago
de tasas. Ademas, si al iniciar el tramite hemos indicado que actuamos como
representante, el documento acreditativo de la representacion también resultara
obligatorio.

13. DOCUMENTOS APORTADOS

Se incorparan en esta solicitud todes los incluides en el Apartada 9. Méritos y Documentacion Justificativa ademds de en su case, los siguientes

Documento Acreditativo de la representacion ANEXAR DOCUMENTACION

Justificante de pago * ANEXAR DOCUMENTACION

Formata: PDF. Tamafio méximo de archivo: 7 Mb.

e En el apartado 14 podemos manifestar nuestra Oposicion Expresa a la consulta
de Datos obrantes en la Administracion en caso de que no queramos que la
entidad realice consultas de nuestros datos a través de la Plataforma de
Intermediacion de Datos o de otros servicios interoperables.

14. OPOSICION EXPRESA DEL INTERESADO A LA CONSULTA DE DATOS OBRANTES EN LA ADMINISTRACION

[J' MO PRESTA SU CONSENTIMIENTO para que la entidad realice consultas de los datos del solicitante/representante a través de la Plataforma de Intermediacion de Datos y otros servicios
interoperables.

De conformidad con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se consultara por medios electrdnicos los datos necesarios para la resolucion de su solicitud. Puede ejercer su derecho
de oposicidn al tratamiento, por motivos que debera justificar, y en cuyo caso deberd aportar la documentacidn a cuya consulta se opone, todo ello sin perjuicic de la potestad de verificacién
de la Administracidn. lgualmente, en caso de no poder obtenerze dicha informacidn por parte de este Organismo, se le podra solicitar la documentacicn justificativa correspondiente.
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e Por Ultimo nos encontramos con los apartados de Notas Informativas y
Proteccién de Datos donde tenemos informacion y avisos legales sobre
diferentes apartados del formulario que acabamos de cumplimentar.

NOTAS INFORMATIVAS

3. Todas las notificaciones estardan disponibles para su comparecencia en la Sede Electrdnica de la Diputacidn Provincial de Mdlaga http://sede.malaga.es/ y en la Carpeta
Ciudadana del Punto de Acceso General del Ministerio de Hacienda y Funcion Poblica (https://sede.administracion.gob.es/carpeta). En el caso de notificacion por medios
electrdnicos, se aconseja cumplimentar los datos del apartado 3.

4,  Indicar la Unidad destinataria y el nimero de expediente si se conoce.

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 13 de Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccidn de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacidn de estos datos v por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento General de Proteccion de
Datos), v 11 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Prateccidn de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales, se informa que los datos personales se incorporaran a la
actividad de tratamiento “Solicitud de Empleo”, cuyas caracterizticas principales son las siguientes:

Responsable del tratamiento: Responsable del tratamiento: El responsable del tratamiento es la Diputacion de Malaga - Unidad deAdministracion de Recursos Humanes, con CIF nimero
MAGAWINNT. Aivmrmmidn mackal am mallo Daeifion B4 #alifans QR 422 BO0 2 demrmmidn Ao cneenan aloctedodcn infa@enalans me Lo dator Ao conkacko dal Dalanada Ao Deatemcidn Ao Datar com Lo

-

He leido y acepto el aviso legal y las condiciones de uso.

En la parte inferior tenemos que marcar la casilla manifestando que hemos leido y
aceptamos el aviso legal y las condiciones de uso para poder finalizar y registrar
nuestra solicitud.

Para finalizar, hacemos clic en el botdn Registrar Paso 3. Presentacion y Registro de
Solicitud.

En caso de que hayamos olvidado cumplimentar alguna informacion o documentacion
obligatoria, se nos muestra un mensaje de alerta y no podremos finalizar y registrar
hasta que lo aportemos.

El docurnento Justificante de pago es
obligatorio.

ACEPTAR

En dltimo lugar se nos muestra el contenido definitivo de nuestra solicitud antes de su
firma y posterior registro, para que comprobemos toda la informacion.
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PASO 3. PRESENTACION Y REGISTRO DE SOLICITUD

FORMULARIO DE SOLICITUD

A

Diputacidn Provincial
de Malaga

PASO 3. PRESENTACION YREGISTRO DE SOLICITUD

1. Solicitante (1)

Nombre o Razon Social: PRUEBAS
Apelidos: EIDAS CERTIFICADO NIF/CIF/NIE: 99999999R

2. Representante (2]

Sin sentante

Los datos que se van a firmar que acreditan su voluntad de presentar la solicitud Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud son los siguientes:

<Sede=<Identificador>198029</ldentificador=<0rganismo>L02000029</0rganismo=><FechaConsentimiento=05/10/2022</FechaConsentimiento>
<HashInforme =7e477175d85d6d86d647fb6d647beT7eeba?9913feb8b54f552776f2cbbdd30c1d5e6 1e0b85c4bafcc08482303a2509da526560618c5f0976646f9ce94164d7c</Hashinfor
me=<NumDoc>ES/ES/99999999R</NumDoc=<Firmante >PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO</Firmante = <TKN>rZ0lbxxcXrV2ZHHZDOUZ 1 MTwcSAQhScqAhyOhJLIBLOhsXlrjD</TKN=
=CLVidResponse>_DS0OfmCPWrquTTOJypt 7btGYrbQ20cyPTFOntrLe_d4itsd0-AQPJsILNeeVeZtVH<=/CLVidResponse=</Sede=

Declaro que son ciertos los datos a firmar. Muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirmo mi voluntad de firmar.

En el caso de apreciar que alguna informacion o documentacion no es correcta, hacemos
clic en el boton Cancelar para modificar lo que sea necesario.

Si todo es correcto, debemos marcar la casilla declarando que los datos son ciertos,
mostrando la conformidad sobre el contenido y confirmando nuestra voluntad de firmar
y por ultimo hacer clic en el botdn Firmar y Enviar.

Como resultado nos aparece un mensaje de confirmacién del registro de nuestra
solicitud en el que podemos comprobar el nimero de dicho registro.

Su solicitud Paso 3. Presentacion v Registro de Solicitud se ha registrade con nimero de entrada REGAGE22e00002370954. Se esta procesando la documentacion y en unos minutos podré
consultarla en la pestania de Mis Tramites.

Descargar Justificante @
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Podemos también en este momento descargar el justificante, aunque podremos
descargarlo mas adelante en cualquier momento en la opcion OEP Consultar Estado
Solicitud Tasa de Reposicion. Concurso-Oposicion que tenemos disponible en el
Catalogo de Procedimientos/Servicios.

Una vez realizado el registro el tramite de presentacion de solicitudes queda
finalizado.

Si se produjera algun error en el proceso de registro, se mostrara un mensaje
advirtiéendonos y tendremos que volver a realizar el Paso 3 para finalizar y registrar
nuestra Solicitud.

6. Incorporar nuevos méritos a una solicitud presentada

Si una vez que hayamos finalizado y registrado una solicitud, detectamos que hemos
olvidado alguna informacién referente a los méritos relativos a la experiencia
profesional o a la formacion, de forma excepcional podemos incorporar a nuestra
solicitud dicha informacion asi como la documentacion acreditativa correspondiente,
siempre que no haya finalizado el plazo de presentacion de solicitudes.

OEP Tasa de Reposicicn Concurso- hd

Para ello, hacemos «clic en el
Procedimiento =~ complementario a
solicitud previamente registrada, que
tenemos disponible en el Catalogo de
Paso 1. Preinscripcidn Tramites y Servicios, dentro de los
tramites de OEP Tasa de Reposicion
Concurso-Oposicién 2020, 2021, 2022 y
Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud 2023 de la sede electronica.

Oposicion 2020, 2021, 2022 Y 2023

Informacion Tramite de Solicitud

Paso 2. Méritos y Documentacidn Justificativa

. Procedimiento complementario a solicitud

previamente registrada Una vez accedemos, se nos muestra la
informacion explicativa sobre este paso y
hacemos clic en el botdn Iniciar.

OEP Consultar Estado Solicitud Tasa de

Reposicion Concurso-Oposicidn

33



o“ /A
Hacienda electrénica

Diputacién Provincial -
de Malaga local y provincial

En primer lugar tenemos que identificar si estamos actuando en calidad de solicitante o
de representante y una vez marquemos lo que corresponda, se nos abre la pagina
donde se muestra la informacion dividida en 11 apartados.

Indigue si para este tramite actia como:

@® Persona o entidad interesada
O Persona o entidad representante

ACEPTAR

e En el apartado “1. SOLICITANTE”, si hemos marcado que actuamos en calidad de
solicitante, la informacion referente al Nombre, Apellidos y NIF/CIF/NIE/Pasaporte

se cumplimenta de forma automatica.

1. SOLICITANTE (1)

Mombre / Razén Social * Apellidos

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

MIF / CIF / NIE / Pasaporte / Otros *

99599999R

e El apartado “2. REPRESENTANTE"” se cumplimenta de forma automatica si hemos
marcado que actuamos como representante. En este caso, debemos
cumplimentar la informacion del Nombre, Apellidos y NIF/NIE del solicitante del

apartado 1.

2. REPRESENTANTE (z2)

Nombre / Razdn Social Apellidos

NIF / CIF / NIE / Pasaporte / Otros Teléfono Correo

NIF -
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e En el apartado 3 referente a la “UNIDAD DESTINATARIA” viene cumplimentado
por defecto el codigo DIR de la Unidad Administrativa responsable de su

tramitacion.

3. UNIDAD DESTINATARIA 3)

LAOD01721 : Administracidn de Recursos Humanos

e El apartado 4 incorpora los datos basicos de la “SOLICITUD" referentes al Asunto,
Expone y Solicita, que estaran cumplimentados por defecto, sin que los mismos
puedan ser modificados.

4. SOLICITUD

Asunto * 93

Procedimiento complementario a la solicitud de participacion en convocatoria de OEP Tasa de Reposicidn. Concurso-Opesicidn 2020, 2021, 2022 y 2023.
Expone * 2832

Habiendo presentado solicitud de participacidn en convocatoria de OEP Tasa de Reposicién. Concurso-Oposicion 2020, 2021, 2022 y 2023, se aporta documentacidn adicional.

Solicita * 2803

Solicito se tenga en cuenta la documentacion adicional que se aporta con respecto a solicitud de participacion en convocatoria de OEP Tasa de Reposicidn. Cancurso-Oposicion 2020, 2021, 2022 y 2023,

e En el apartado 5 “REGISTRO AL QUE DESEA APORTAR LA
INFORMACION/DOCUMENTACION” nos permite seleccionar, en el desplegable,
de entre los registros de las solicitudes que hemos realizado para la Oferta de
Empleo Publico, en caso de haber presentado mas de una solicitud, aquel al que
queremos incorporar la informacion y documentacion.

5. REGISTRO AL QUE DESEA APORTAR LA INFORMACION/DOCUMENTACION

N* de Registro - Nombre v Apellidos - Plaza *

REGAGE22e00002370954 - PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO: ABOGADO/A -
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En cuanto a los siguientes apartados 6, 7 y 8, debemos cumplimentar uno u otro
en funcion de la informacion/documentacion que necesitemos incorporar.

e El apartado “6. EXPERIENCIA PROFESIONAL" lo editaremos si la informacion y
documentacion que olvidamos incorporar en la solicitud ya presentada vy
registrada es de este tipo.

En este caso, debemos editar toda la informacion del apartado correspondiente
a la Categoria, Subgrupo, Vinculo, Administracion, fecha desde, fecha hasta y al
total de dias. A diferencia del campo Total Dias del Paso 2, en este caso la
informacion no se calcula de forma automatica por lo que debemos incorporarla
Nnosotros/as mismos/as.

6. EXPERIENCIA PROFESIONAL

Categoria (1) @
Auxiliar Administrativo
Subgrupe (1) Vinculo (1) Administracién/Sector Privado (1)

(] - Personal eventual - Ayuntamiento de Cértama

Desde (1) Hasta (1) Total Dias (1)

01/07/2022 31/08/2022 62

El documento acreditativo de este mérito no se incorpora en este apartado, sino
en el apartado numero 10 de Documentos Aportados. Al lado de cada campo
del apartado 6 de Experiencia Profesional, aparece el identificador (1) indicando
que estos datos se corresponden con el documento Experiencia Profesional - 1,
por lo que tendremos que incorporar el documento desde el icono Anexar
Documentacion de este apartado n° 10.

10. DOCUMENTOS APORTADOS

Experiencia Profesional - 1 ANEXAR DOCUMENTACION
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En caso de necesitar incorporar mas de un mérito referente a la experiencia
profesional, hacemos clic en el icono @& situado en el margen derecho superior
del apartado 6.

En ese momento nos apareceran todos los campos de nuevo para que
incorporemos la informacion sobre este nuevo mérito. Estos nuevos campos
tendran el identificador (2), por lo que, el documento acreditativo de este mérito
debera incorporarse desde el icono Anexar Documentacion correspondiente a
Experiencia Profesional - 2 del apartado 10 de Documentos Aportados.

Podemos incorporar hasta un maximo de 5 méritos de tipo Experiencia
Profesional en este tramite.

e El apartado 7. FORMACION - CURSOS Y/O JORNADAS DE
PERFECCIONAMIENTO" lo editaremos si la informacion y documentacion que
olvidamos incorporar en la solicitud ya presentada y registrada es de este tipo.

En este caso, debemos editar toda la informacion del apartado correspondiente
a la denominacion del curso o la jornada, la entidad organizadora, la duracion, y el
tipo de participacion. La duracion podemos indicarla mediante el campo N° Horas
0 mediante el campo N° Jornadas. En este caso, el nimero de horas no se calcula
de forma automatica como en el Paso 2, por lo que debemos incorporarla
nosotros/as mismos/as, teniendo en cuenta que una jornada equivale a 4 horas.

7. FORMACION - CURSOS Y/0 JORNADAS DE PERFECCIONAMIENTO

Denominacidn Curso / Jornada (1) ®

Ley 39/2015 de Procedimiento Administrative Comun

Entidad Organizadora (1)

Universidad de Granada

Duracidn
H® Horas (1)

25

N® Jornadas (1) N® Horas Jornada (1)

Tipo de participacion

Asistente [ Asistente con aprovechamiento [[J Docente
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La incorporacion del documento acreditativo de este mérito funciona igual que
para el caso de los documentos acreditativos de la Experiencia profesional por lo
que NO se incorpora en este apartado, sino en el apartado numero 10 de
Documentos Aportados. concretamente desde el icono Anexar Documentacion
del documento Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento - 1 de este
apartado n° 10.

Formacicn - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento - 1 ANEXAR DOCUMENTACION

Si necesitamos incorporar mas informacion y documentacion referente a este tipo
de méritos, procedemos como se ha explicado para el apartado 6, haciendo clic
en el icono ® . Podemos incorporar hasta un maximo de 5 méritos de tipo
Formacion. Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento en este tramite.

e El apartado “8. FORMACION - TITULACION OFICIAL SUPERIOR A LA EXIGIDA" lo
editaremos si la informacion y documentacion que olvidamos incorporar en la
solicitud ya presentada y registrada es de este tipo.

En este caso, debemos incorporar toda la informacion del apartado
correspondiente al titulo, la denominacion y la entidad organizadora.

8. FORMACION - TITULACION OFICIAL SUPERIOR A LA EXIGIDA

Titulo (1) Denominacion (1) Entidad Organizadora (1) ®

Diplomatura - Ciencias Empresariales Universidad de Malaga

La incorporacion del documento acreditativo de este mérito funciona del mismo
modo que se ha descrito en los apartados anteriores por |o que no se incorpora
en este apartado, sino en el apartado numero 10 de Documentos Aportados.
concretamente desde el icono Anexar Documentacion del documento Formacion -
Titulacion Oficial superior a la exigida - 1 de este apartado n° 10.
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Si necesitamos incorporar mas informacion y documentacion referente a este tipo
de méritos, procedemos como se ha explicado para los apartados 6 y 7, haciendo
clic en el icono @ . Podemos incorporar hasta un maximo de 5 méritos de tipo
Formacién. Titulacion Oficial Superior a la exigida en este tramite.

En el apartado “9. DECLARACION RESPONSABLE” debemos marcar
obligatoriamente la casilla aceptando la declaracion responsable sobre la
veracidad de los datos consignados.

9. DECLARACION RESPONSABLE

El abajo firmante DECLARA, BAJQ SU RESPOMSABILIDAD, que son ciertos los datos consignades.

Aceptacion de la Declaracion Responsable *

En el apartado “10. DOCUMENTOS APORTADOS” debemos anexar los
documentos acreditativos de los méritos que hayamos especificado en los
apartados 6, 7 u 8, tal y como hemos descrito anteriormente.

10. DOCUMENTOS APORTADOS

Experiencia Profesional -

AMEXAR DOCUMENTACION

Experiencia Profesional - 2 ANEXAR DOCUMENTACION
Experiencia Profesional - 3 ANEXAR DOCUMENTACION
Experiencia Profesional - 4 AMEXAR DOCUMENTACION

Experiencia Profesional -

Formacién - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento -

Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento -

Formacién - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento -

Formacion - Cursas y/o Jornadas de Perfeccionamiento -

Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento -

w

Formacion - Titulacion Oficial superior a la exigida - 1

o

L

o

ANEXAR DOCUMENTACION

AMEXAR DOCUMENTACION

ANEXAR DOCUMENTACION

ANEXAR DOCUMENTACION

ANEXAR DOCUMENTACION

ANEXAR DOCUMENTACION

ANEXAR DOCUMENTACION

Formacion - Titulacion Oficial superior a la exigida - 2 AMEXAR DOCUMENTACION
Formacion - Titulacion Oficial superior a la exigida - 3 AMEXAR DOCUMENTACION
Formacidn - Titulacidn Oficial superior a la exigida - 4 AMEXAR DOCUMENTACION
Formacion - Titulacion Oficial superior a la exigida - 5 ANEXAR DOCUMENTACION

diploma_curso_20221005_052628.pdf

2022072503027202201_2_20221005_052711.pdf
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e En el apartado 11 podemos manifestar nuestra Oposicion Expresa a la consulta
de Datos obrantes en la Administracion en caso de que no queramos que la
entidad realice consultas de nuestros datos a través de la Plataforma de
Intermediacion de Datos o de otros servicios interoperables.

11. OPOSICION EXPRESA DEL INTERESADO A LA CONSULTA DE DATOS DBRANTES EN LA ADMINISTRACION

[ MO PRESTA SU CONSENTIMIENTO para que la entidad realice consultas de los datos del solicitante/representante a través de la Plataforma de Intermediacisn de Datos y otros servicios

interoperables.

De conformidad con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se consultard por medios electrénicos los dates necesarios para la resolucidn de su solicitud. Puede ejercer su derecho
de oposicidn al tratamiento, por motives que deberd justificar, v en cuyo caso deberd aportar la documentacidn a cuya consulta se opone, todo ello sin perjuicio de la potestad de verificacidn
de la Administracién. lgualmente, en caso de no poder obtenerse dicha informacion por parte de este Organismo, se le pedra solicitar la documentacidn justificativa correspondiente.

e Por Ultimo nos encontramos con los apartados de Notas Informativas y
Proteccién de Datos donde tenemos informacion y avisos legales sobre diferentes
apartados del formulario que acabamos de cumplimentar.

NOTAS INFORMATIVAS

1. 5i Ud. estd entre los obligados a relacicnarse con la Administracion de forma electrénica (Art. 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comdn
de las Administraciones Publicas) la presentacion de solicitudes, instancias, documentos y comunicaciones a la Administracidn se debera realizar a través de registro electronico.
En caso de gue lo presente presencialmente sera requerido para que proceda a la subsanacidn a través de su presentacion electrdnica. A estos efectos se considerara como
fecha de presentacion aquella en la que haya sido realizada la subsanacicn.

2. Si el presente escrito se utiliza para realizar solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones, interponer recursos, desistir de acciones y renunciar a -
PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en los articules 13 de Reglamento (UE) 2016/679, del Parlamento Europec y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relative a la proteccidn de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento General de Proteccicn de
Datos), v 11 de la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales, se informa que los datos personales se incorporaran a la
actividad de tratamiento “Solicitud de Empleo”, cuyas caracterizticas principales son las siguientes:

Responsable del tratamiento: Responsable del tratamiento: El responsable del tratamiento es la Diputacidn de Malaga - Unidad deAdministracion de Recursos Humaneos, con CIF nimero

infofimalans ae Loc dator do coantacka dol Bolocada de Deato.

-

Ao Dlakor con lac

NIAGONONNG i,

[ He leido y acepto el aviso legal y las condiciones de uso.

REGISTRAR PROCEDIMIENTD COMPLEMENTARIO A SOLICITUD PREVIAMENTE REGISTRADA

En la parte inferior tenemos que marcar la casilla manifestando que hemos leido y
aceptamos el aviso legal y las condiciones de uso para poder finalizar y registrar
nuestra solicitud.

Para finalizar, hacemos clic en el botén Registrar Procedimiento complementario a
solicitud previamente presentada.
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En caso de que hayamos olvidado cumplimentar alguna informacion obligatoria, se nos
muestra un mensaje de alerta y no podremos finalizar y registrar hasta que lo
aportemos.

En dUltimo lugar se nos muestra el contenido definitivo de nuestra solicitud antes de su
firma y posterior registro, para que comprobemos toda la informacion.

PROCEDIMIENTO COMPLEMENTARIO A SOLICITUD PREVIAMENTE REGISTRADA

FORMULARIO DE SOLICITUD

Informe de solicitud Procedimiento complementario a solicitud previamente registrada

3

Diputacion Provincial
de Mélaga

PROCEDIMENTO COMPLEMENTARIO ASOLICITUD PREVAMENTE REGISTRADA

1. Solicitante (1)

MNombre o Razén Social: PRUEBAS

Los dates que se van a firmar que acreditan su voluntad de presentar la solicitud Procedimiento complementario a solicitud previamente registrada son los siguientes:

<Sede=<|dentificador= 198028=/ldentificador><0rganismo>L0200002%=/0rganismo><FechaConsentimiento=05/10/2022</FechaConsentimiento>
<Hashinforme >fbc56823d38a5d0294911c4993e369fc504858337e7462944c033aB8 1442cce 1d63baab2f6846b673f9b1ae8alf90265e1e3799cd952 2fac934362eb702443 1 </Hashinfor
me=<NumDoc=ES/E5/99999999R </NumDoc=<Firmante >PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO </Firmante>=TKN=TImz8N15hzgSDsW7lpdbJCxvaq2vTn5UgH6he RDIZAKWOPUYTi</TKN >
<CLVidResponse>_gvTh-dAvjN2ZHCq.zbfqB5atiBYmHQIESizWRuyk)2.5sGs7 Jj85Dkz5xzE-jSHy < /CLVidResponse»</Sede>

Declaro que son ciertos los datos a firmar. Muestro mi conformidad con el contenido del documento y confirmo mi veluntad de firmar.

FIRMAR Y EIVIAR

En el caso de apreciar que alguna informacion o documentacion no es correcta, hacemos
clic en el boton Cancelar para modificar lo que sea necesario.

Si todo es correcto, debemos marcar la casilla declarando que los datos son ciertos,

mostrando la conformidad sobre el contenido y confirmando nuestra voluntad de firmar
y por ultimo hacer clic en el botdn Firmar y Enviar.

Como resultado nos aparece un mensaje de confirmacién del registro de nuestra
solicitud en el que podemos comprobar el nimero de dicho registro.
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PROCEDIMIENTO COMPLEMENTARIO A SOLICITUD PREVIAMENTE REGISTRADA

FORMULARIO DE SOLICITUD

Su solicitud Procedimiento complementario a solicitud previamente registrada se ha registrado con nimero de entrada REGAGE22e00002432941. Se esta procesando la documentacidn y en
unos minutos podra consultarla en la pestafia de Mis Tramites.

Descargar Justificante @

Podemos también en este momento descargar el justificante, aunque podremos
descargarlo mas adelante en cualquier momento en la pestafia Mis Tramites, en la
carpeta correspondiente al Procedimiento complementario a solicitud previamente
registrada.

Mis tramites

Aqui puede consultar los trémites que tiene abiertos con esta Corporacidn en los diferentes procedimientos. $i accede a un procedimiento concreto puede consultar el detalle de cada
una.

Instancia general Modificacion y/o mejora de la OEP Consultar Estado Selicitud Procedimiento complementario a
solicitud solicitud previamente registrada
6 2 4 1

% Es importante destacar que los datos y documentacion incorporados en este
Procedimiento complementario a solicitud previamente registrada, al
realizarse de forma posterior al tramite de Presentaciéon y Registro de
Solicitud (Paso 3) no se podran consultar en el apartado de OEP. Consultar
Estado Solicitud Tasa de Reposicion. Concurso-Oposicion, sino en la carpeta
correspondiente a este procedimiento complementario que encontraremos
en la pestaia Mis Tramites.
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Podemos consultar en qué estado se encuentra la presentacion de nuestra/s solicitud/es

en cualquier momento.

Para ello, en el Catalogo de Tramites / Servicios de la pagina de inicio, dentro de la

opcion OEP Proceso Extraordinario de Estabilizacion hacemos clic en OEP Consultar

Estado Solicitud Tasa de Reposicion. Concurso-Oposicion.

Oposicion 2020, 2021, 2022 ¥ 2023

Informacion Tramite de Solicitud

Paso 1. Preinscripcidn

Paso 2. Méritos y Documentacidn Justificativa

Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud

Procedimiento complementario a solicitud

previamente registrada

. OEP Consultar Estado Solicitud Tasa de

Reposicidn Concurso-Oposicidn

OEP Tasa de Reposicion Concurso- hd

La sede nos redirige a la pestafia Mis
/  OEP Consultar Estado
Solicitud, en la que se muestra una tabla

Tramites

donde nos aparecen todas las
preinscripciones que hemos realizado,
tanto de esta convocatoria como de
convocatorias  anteriores 'y en la
podemos ver informacion sobre cada

una de ellas.

También podemos acceder a ellas desde
la pestafia Mis Tramites, haciendo clic en
Estado

la carpeta OEP Consultar

Solicitud.

En la columna Estado podemos comprobar si nuestras solicitudes estan o no

presentadas.

MIS TRAMITES / OEP CONSULTAR ESTADO SOLICITUD

OEP Proceso Extraordinario de Estabilizacion Concurso-Oposicion
. NUMERD DE PREINSCRIPCION PLAZA
19/01/2023 12:02:48 | DPMPRE2300000008 OFICIAL/A CONDUCTOR/ A

OEP Tasa de Reposicion. Concurso-Oposicion
FECHADE | ' " -
A NUMERG DE PREINSCRIFCION FLATA

ARQUITECTO/A TECMICO. TURNO
DISCAPACIDAD

(08/02/2023 15:38:13 DPMPREZ300000040

(08/02/2023 11:11:08 | DPMPRE2300000014 OPERARIO. TURNO DISCAPACIDAD

(08/02/2023 9:28:54 DPMPRE2300000013 DELINEANTE. TURMO DISCAPACIDAD

EOMIFICACION / EXENCIGN POR

MODO ACTUACION FAMILIA NUMERCISA. IMPORTE TOTAL ESTADO ACCIONES
Interesado 51 (bonificacion del 50%) 4,50 £ | Presentada Ver
y < EOMIFICACION / EXENCION POR " §
MODO ACTUACION FAMILLA HUMEROSA, IMPORTE TOTAL ESTADD ACCIONES
Representante Mo 11,00 € | Presentada Ver
Interesado =i (bonificacion del 50%) 4,00 £ | No presentada Ver
Interesado i (bonificacion del 50%) 5,00 € | No presentada Ver
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Si hacemos clic sobre la opcidon Ver en la Ultima columna Acciones correspondiente a

una de las solicitudes, en la parte inferior de la pantalla se nos muestra toda la

informacion correspondiente a los pasos 1, 2 y 3 de la misma.

e FEn el Paso 1 tenemos disponible el documento Justificante de la Preinscripcion

que podemos descargar si lo deseamos.

Paso 1. Preinscripcion

Fecha de Presentacidn

N°® de registro

Medo de Actuacién

Plaza

Bonificacion / Exencion por
Familia Numerosa

Turno

Importe Total

Justificante [y

01/07/2022 9:29:35

DPMO000000020

Interesade

ECONOMISTA

57 (bonificacion del 50%)

General

6,00 €

e En el Paso 2 nos aparecen los documentos que se han incorporado hasta el

momento, tanto por la Diputacion de Malaga como por nosotros/as mismaos/as.

Ademas, en su caso, también se nos informa de la necesidad de incorporar
documentos obligatorios justificativos de familia numerosa o de discapacidad si

aun no los hemos incorporado.

Haciendo clic sobre el csv de cada uno de los documentos aportados en el Paso

2, accedemos a la pagina de comprobacion electronica de documentos, donde

podemos visualizar el documento asi como descargarlo en los distintos formatos

disponibles.
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Paso Z. Documentacién de la Preinscripcién

La plaza a la que aspira necesita que se aporte la documentacion justificativa de la familia numerosa

Experiencia Profesional

ADMINISTRACION CATEGORIA | ViNCULO FECHA DESDE FECHA HASTA TOTAL DiAs DOCUMENTO CsV

Diputacion de Malaga A1 Funcionario en practicas 01/06/2022 12022 9 Doc. Experiencia Profesional 001 5406c9betfclal 1bdectB47each704c805075e18
Diputacion de Malaga A1 Funcionario en practicas 01/07/2022 9 DOC_PRUEBA_EXP_PROF c1fdceesTafa72{487123108148a9f222f0954f0
Ayuntamiento de Ronda 1 Funcionario/a de carrera 11/07/2022 15/07/2022 5 Doc. Experiencia Profesional 003 33eledd1ad745f8429c6592664d67571c06086
Formacion - Cursos y/o Jornadas de Perfeccionamiento

DEMOMINACIGN CURSO / JORMADA ENTIDAD ORGAMNIZADORA JORMADAS HORAS TIPO DE PARTICIPACION DOCUMENTO csv

Archivo Electrdnico FAMP 5 20 Asistente DOC_PRUEBA_FORM 6bd815b244=B060f8771e651f053cc402a0db3c?
Curso expediente electrénico Diputacidn de Malaga 3 12 Asistente Doc. Formacidn 002 dB372a54f3bedF7dBed24beddbTbad 1 dBeodfc271
Curso bla bla bla Ayuntamiento de Atajate 100 Docente Doc. Formacisn 003 1a811bfoed0a758b294c3994a5e52d86ab%4d2cf
Formacion - Titulacion Oficial superior a la exigida

TiTULO DENOMINACION ENTIDAD ORGAMIZADORA DOCUMENTD csv

Familia Numerosa

DOCUMENTO csv
Discapacidad
DOCUMENTO csv

En el Paso 3 podemos comprobar si la solicitud ya ha sido presentada.

Aunque hayamos incorporado toda la informacion y documentos necesarios en el Paso
2, si no hemos finalizado el Paso 3 la solicitud NO esta presentada por lo que nos

aparecera el siguiente mensaje:

Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud

La solicitud NO esta presentada.

Si por el contrario hemos finalizado el Paso 3 y hemos registrado correctamente nuestra

solicitud, nos aparecera una rejilla donde tenemos disponible la opcion Ver Solicitud en

la columna de Acciones.
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Paso 3. Presentacion y Registro de Solicitud

FECHADE uER. -~ - C10 Y
PRESEMTACION NUMERQ DE REGISTRO MODO ACTUACION UNIDAD TRAMITADORA ESTADO EXPEDIENTES ACCIONES
12/00/2022 10:40:00 | REGAGE22600002388254 Interesado sdministracin de Recursos Humanos | eoraca ¥ irasladada a los Servicios Ver Solicitud
Administrativos
YOLVER

Si hacemos clic sobre esta accion, se nos despliega la informacion referente a la Instancia
presentada, pudiendo ademas descargar los documentos del Recibo del Registro, el
Informe de la Solicitud asi como el documento de justificante de pago y el documento
acreditativo de la representacion en el caso de que los hayamos tenido que incorporar.

DATOS DE LA INSTAMCIA GENERAL

Fecha de 12/09/2022 10:40:00

Presentacion
N° de registro REGAGE?2e00002368254
Modo de
iy Interesado
Actuacion
Unidad SR
tramitadora Administracion de Recursos Humanos
Estado Registrada v trasladada a los Servicios Administrativos

DOCUMENTOS (3)

Recibo de Registro
informe_de_solicitud ly

Justificante_de_pago ply

YOLVER

Hay que recordar que si hemos realizado algun tramite de Procedimiento
complementario a solicitud previamente registrada, los datos y documentacion
incorporados en dicho procedimiento no se consultan en este apartado de OEP.
Consultar Estado Solicitud Tasa de Reposicion. Concurso-Oposicidn, sino en la carpeta
correspondiente en la pestafia Mis Tramites.
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8. Asistencia técnica y otras consultas

Debemos evitar presentar la solicitud en los ultimos dias del plazo teniendo en cuenta
que hay que realizar 3 pasos y que es posible que tengamos que incorporar bastante
informacién y su correspondiente documentacion, por lo que el proceso puede ser mas
largo de lo que podemos prever en un principio.

En caso de necesitar asistencia tanto técnica como funcional para la realizacién de los
pPasos necesarios para presentar la solicitud, podemos ponernos en contacto con el
Centro de Atencion de Usuarios (CAU) de Administracion Electrénica (HELP) que esta
disponible para resolver cualquier duda en el siguiente horario:

Horario:

e Lunes aviernes de 7:30 a 20:00 horas
e Sabado, domingos y festivos (Andalucia y Nacionales) de 9:00 a 14:00
horas.

Podemos ponernos en contacto con el CAU HELP tanto por via telefénica como a traves
de correo electronico:

e Tel. 952133901
e E-mail. soportetecnicosede@malaga.es
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